ESTE CICLO FORMATIVO SUPE-
RIOR TE DA ACCESO A ESTU-
DIOS UNIVERSITARIOS COMO:

. GRADO EN ADMINISTRACION DE
EMPRESA.

. GRADO EN FINANZAS Y
CONTABILIDAD.

. GRADO EN TURISMO

. GRADO EN RELACIONES
LABORALES.

CONVALIDACION DE CREDITOS
EN ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
SEGUN ESTUDIOS ELEGIDOS.

JUNTA DE ARDALUCIA

LE.S.
JARDINES DE
PUERTA OSCHRA

TU MEJOR OPCION:
LA FORMACION PROFESIONAL
DE CALIDAD.

e ALTA INSERCION LABORAL

PARA LOS QUE OBTENGAN
EL TITULO.

e FORMACION PROFESIONAL

DE CALIDAD, TOTALMENTE
ACTUALIZADA'Y ADAPTADA
A LAS NECESIDADES DEL
EMPLEO.

e JORNADASY VISITAS A EM-

PRESAS DEL ENTORNO.

e APLICACION DE TECNOLOG-

[AS Y DE APLICACIONES IN-
FORMATICAS EN TODOS
LOS MODULOS PROFESIO-
NALES.

e POSIBILIDAD DE REALIZAR

PRACTICAS EN EL
EXTRANJERO CON EL
PROGRAMA ERASMUS+

P * g .E.S. JARDINES DE PUERTA OSCURA
* x CARTA ERASMUS 2014-2020

R Frasmus+

L.E.S.
JARDINES DE
PHERTA 0SCHRA

FAMILIA PROFESIONAL DE
ADMINISTRACION

GRADO SUPERIOR

TECNICO SUPERIOR
EN ADMINISTRACION Y
FINANZAS.

C/ MIRAZUCENAS N2 6

MALAGA 29011 (e
TEL 951297939 FAX
051297942
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CICLO DE GRADO SUPERIOR DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS

.  DURACION: 2000 HORAS

o 2 Cursos académicos

. 360 HORAS DE PRACTICAS
EN EMPRESAS

REQUISITOS:

. Poseer el TITULO DE BACHI-
LLER O TITULO DE TECNI-
CO, TECNICO SUPERIOR O
EQUIVALENTE.

. MEDIANTE PRUEBA DE
ACCESO con 19 afos, o haber
superado prueba acceso a la
Universidad.

«  Mediante un curso de forma-
cion si tienes 19 afios cumpli-
dos y no reunir otros requisitos.

PLAZOS DE PRESENTACION DE
LA SOLICITUDES:

Del 15 al 30 de junio

COMPETENCIA GENERAL

Organizar y ejecutar las operaciones de
gestion y administracion en procesos
comerciales, laborales, contables,
fiscales y financieras en empresas
privadas o publicas, aplicando la norma-
tiva vigente y con procedimientos de
gestion de calidad y de acuerdo a normas
de prevencion de riesgos labores y de
proteccion medioambiental.

PUESTOS Y OCUPACIONES

o  Administrativo de oficina o despa-
cho profesional;

. Administrativo comercial,
financiero, de logistica

o  Administrativo de banca y de

Seguros.

. Administrativo de recursos huma-
nos.

. Contable.

o  Administrativo de banca e institu-
ciones financieras.

«  Responsable de tesoreria.

o  Administrativo de la Administra-
ci6n Publica;

o  Administrativo de asesorias juridi-
cas, contables, laborales, fiscales o
gestorias

«  Responsable de atencion al cliente.

MODULOS PROFESIONALES

1° curso

o  Comunicacién y atencion al cliente.

o  Formacion y orientacion laboral.

o  Gestion de la documentacion juridi-
ca

o Ingles
Ofimatica y proceso de la informa-
cion.

o  Proceso integral de la actividad co-
mercial.

«  Recursos humanos y responsabili-
dad social corporativa.

2° CURSO

o  Contabilidad y fiscalidad

o  Formacion en Centros de trabajo

o  Gestion de recursos humanos.

o  Gestidn financiera

o  Gestion logistica y comercial

o  Horas de libre configuracion.
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